
INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACIÓN EN FORMATO ELECTRÓNICO DE LA 
FICHA DE PERSONAS RELACIONADAS CON LA FSMCV 

 

Esta es la ficha oficial para la inscripción en el fichero de la Federación y, a partir de ahora, 
será rechazada cualquier otra de las anteriores. 

 

FORMATO 

Con el propósito, por una parte, de facilitar su cumplimentación, y por otra de que no este 
sujeta a posibles modificaciones por parte de los usuarios, la hemos creado en forma de 
formulario electrónico, utilizando el Adobe Acrobat.  

Este documento está especialmente ideado para documentos susceptibles de ser impresos, 
ya que especifica toda la información necesaria para la presentación final del documento, 
determinando todos los detalles de cómo va a quedar, no requiriéndose procesos anteriores 
de ajuste ni de maquetación: este tipo de documento es vista como una página digital que 
está lista para imprimirse exactamente como su muestra en la pantalla, sin problemas de 
márgenes a la hora de imprimir, tal como sucede en otros documentos digitales. 

El documento se abre con el Adobe Reader (este programa es gratuito, y suele venir 
instalado en todos los ordenadores; en el caso de no tenerlo, lo puedes bajar en la siguiente 
dirección: http://www.adobe.com/es/products/acrobat/readstep2.html) 

 

Instrucciones 

Con este programa, se puede rellenar, imprimir o guardar el formulario de forma electrónica 
fácilmente. 

Cuando se abra el documento, hay que elegir en la barra de herramientas la opción “Resaltar 
campos del formulario” y ver así donde se puede escribir o marcar. 

 Al situar el puntero sobre un campo de formulario interactivo, el icono del puntero adopta 
una de estas formas:  

• La herramienta Mano que señala  aparece cuando el puntero se sitúa sobre una 
casilla de verificación o un elemento de una lista. Haciendo clik, marcamos la casilla. 

• La herramienta de puntero en forma de  aparece cuando puede escribir texto en un 
campo de formulario.  

 

Para desplazarse de un campo de formulario al siguiente pulsar la tecla Tab. Para eliminar 
una entrada, pulsar la tecla Esc. 

Cuando se termine de rellenar el formulario,  se puede  imprimir o hacer una copia eligiendo 
Adobe PDF al seleccionar la impresora (la copia resultante, ya no se podrá modificar).  

 


